Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
realizowanych w Wojewodzkim Biurze Geodezji w Lublinie

Lublin, 4 lipca 2023 r.

NAG.261.105.2023

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajgcy: Wojewddzkie Biuro Geodezji i Urzadzania Terenéw Rolnych w Lublinie,
ul. Bursaki 17, 20-150 Lublin.

2. Przedmiot zaméwienia: dostawy materialéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych
dla Wojewddzkiego Biura Geodezji i Urzadzania Terenow Rolnych w Lublinie.

Przedmiotem Zamoéwienia jest zakup i sukcesywna dostawa fabrycznie nowych, nieuzywanych
materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych i kopiujacych zwanych dalej ,materiatami”.
Szczegbtowy opis potrzeb Zamawiajgcego, zawierajgcy typy sprzetu, jakimi dysponuje oraz
szacowane ilosci materiatbw zostaly zawarte Formularzu asortymentowo-cenowym,
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Jako fabrycznie nowe nalezy rozumieé
produkty nowo wytworzone w catosci, tj. wyposazone w fabrycznie nowe obudowy, dysze, tusz,
bebny swiattoczute, opakowane oryginalnie przez producenta, ktére bedg kompletne, wolne
od wad, petnowartoSciowe i nienoszgce znamion uzytkowania. W przypadku oferowanych
zamiennikéw tuszy i toneréw, Zamawiajgcy dopuszcza produkty regenerowane.

3. Istotne elementy oferty:

1) zaméwienie o charakterze ciggtym w okresie od dnia zawarcia umowy do 31.03.2024 r;

2) termin realizacji zamdwienia: do 4 dni roboczych od dnia przestania przez Zamawiajgcego
Zlecenia;

3) Wykonawca dostarczy materialy do siedziby Zamawiajacego przy ul. Bursaki 17
w Lublinie oraz wniesie przedmiot dostawy do pomieszczenia wskazanego przez
upowaznionego pracownika Zamawiajgcego;

4) Wykonawca, zobowigzany jest do bezptatnego odbierania od Zamawiajacego zuzytych
materiatdw, na warunkach opisanych w umowie oraz ich zagospodarowania zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami;

5) Wykonawca udzieli Zamawiajacemu na dostarczone materiaty minimum 12-miesiecznej
gwarancji, liczonej od dnia dostawy;

6) w przypadku, gdy Wykonawca nie wpisze w Formularzu ofertowym wartosci liczbowe;j
okreslajgcej okres gwarancji, Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca zaoferowat
minimalny 12-miesieczny okres gwarancji;

7) warunki ptatnosci: min. 14 dni od daty dostarczenia faktury Zamawiajgcemu;,

8) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty;

9) termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Wzor umowy stanowi Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

5. Wymagania dotyczgce wadium, jezeli Zamawiajgcy Zada wniesienia wadium — Zamawiajgcy
nie wymaga wniesienia wadium.

6. Opis sposobu obliczania ceny (C):

1) cena oferty to cena brutto,

2) cena brutto to suma wartosci brutto z kolumny nr 10 formularza asortymentowo-
cenowego,

3) ceny muszg byé wyrazone w ziotych polskich (PLN), z doktadnos$cig do dwéch miejsc
po przecinku, przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb,

4) Wykonawca uwzgledni w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego
i petnego wykonania zamédwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace
z obowigzujgcych przepiséw.
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7. Opis kryteribw, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, w przypadku innych kryteriéw
niz cena: gtbwnym kryterium wyboru jest cena oferty (C= 100% cena).

8. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — Zamawiajacy
nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

9. Warunki, ktére winien spetnia¢ Wykonawca:

posiada¢ wpis do bazy danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce
odpadami, tzw. rejestru BDO.

posiada¢ wiedze, doswiadczenie oraz zdolnosé techniczng do realizacji niniejszego
zamoéwienia.

10. Oferty winny byé przekazane na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.
11. Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert:

1)

2)

Oferte nalezy sporzadzi¢ wg wzoru ,Formularz oferty”, stanowigcego Zatacznik nr 1

do =zapytania ofertowego, wypetnié czytelnie wszystkie pola przeznaczone

dla Wykonawcy i podpisac. Nieodiagczny element oferty stanowi Formularz

asortymentowo-cenowy (Zatacznik nr 3), kitoéry nalezy wypeti¢ zgodnie z trescig

formularza i ztozy¢ z ofertg. Oferta z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce,

tj. osobe (osoby) reprezentujagca Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji

wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub umowie albo osobe upowazniong

do reprezentowania Wykonawcy.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

wraz z zatgcznikami w nastepujgcy sposéb:

— osobiscie lub przesta¢ na adres:
Wojewddzkie Biuro Geodezji i Urzadzania Terenéw Rolnych w Lublinie,
ul. Bursaki 17, 20-150 Lublin, pok. 220 (sekretariat), w zamknietej kopercie
z dopiskiem: Oferta - dostawy materialow eksploatacyjnych do urzadzen
drukujacych dla Wojewodzkiego Biura Geodezji i Urzadzania Terenéw Rolnych
w Lublinie, lub

— w postaci elekironicznej na adres: zamowienia@wbglubelskie.pl z tytutem
wiadomosci: ,,Oferta — dostawa materialéw eksploatacyjnych”

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11.07.2023 r. do godziny 12.00.
12. Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.
13. Do oferty muszg by¢ dotgczone nastepujgce dokumenty:

14.
15.
16.

17.

18.

wypetniony i podpisany Formularz asortymentowo-cenowy w formacie PDF oraz
wypetniony w formacie Microsoft Excel;

petnomocnictwo, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem,
jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa.

Kryteria oceny ofert wraz ze sposobem dokonywania oceny okreslone zostaly w ust. 7.
Oferty, ktore nie spetnia wymogéw dotyczacych przedmiotu zaméwienia beda odrzucone.
Oferty, ktére nie spetniag wymogdw postawionych Wykonawcom w zakresie podmiotowym,
nie beda uwzgledniane, chyba ze Zamawiajgcy wezwie do uzupetnienia wymaganych
dokumentdéw w zakresie podmiotowym.

Warunki niniejszego postepowania moga by¢ przez Zamawiajacego w kazdym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert zmienione, o czym Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi
Wykonawcéw.

Postepowanie moze byé z waznych powoddéw uniewaznione lub odwotane w kazdym czasie,
o czym Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawcéw.
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19. W toku badania ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty, oraz dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej tresci,
z zastrzezeniem ust. 20.

20. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie:

— oczywiste omyitki pisarskie,

- oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

— inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z Opisem Przedmiotu Zamoéwienia i danymi
w Formularzu asortymentowo-cenowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci ofert.

O fakcie dokonania poprawki Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce, ktérego

oferta zostata poprawiona.

21. Wykonawca, po otrzymaniu informacji od Zamawiajgcego, Ze jego oferta zostata wybrana jako
oferta najkorzystniejsza, jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

22. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od podpisania umowy we wskazanym terminie, Zamawiajgcy moze uniewazni¢ czynno$¢
wyboru najkorzystniejszej oferty, a nastepnie dokonujac ponownej oceny ofert, wybra¢ jako
najkorzystniejszg oferte innego Wykonawcy, ktora jest najkorzystniejsza.

23. Przedmiotowe postepowanie jest wylgczone ze stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2022, poz. 1710 ze zm.).
Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Wojewddzkim Biurze Geodezji w Lublinie, wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 3/2021
Dyrektora Wojewédzkiego Biura Geodezji w Lublinie z dnia 20 stycznia 2021 r., w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Wojewddzkim Biurze
Geodezji w Lublinie, z pdzniejszymi zmianami.
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Zataczniki:
1. Formularz oferty.
2. Opis przedmiotu zamoéwienia.
3. Zalgcznik do OPZ - Formularz asortymentowo-cenowy.
4. Wzor umowy.
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