Zatgeznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
realizowanych w Wojewddzkim Biurze Geodezji w Lublinie

Lublin, 23 wrzeé$nia 2025 .

NAG.261.106.2025

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy: Wojewoddzkie Biuro Geodezji i Urzadzania Terenoéw Rolnych w Lublinie,
ul. Bursaki 17, 20-150 Lublin

2. Przedmiot zamoéwienia: Serwis samochodéw stuzbowych Wojewddzkiego Biura
Geodezji i Urzadzania Terenéw Rolnych w Lublinie.
Zamowienie obejmuje ustugi w zakresie pogwarancyjnych przeglagdéw okresowych, napraw
biezgcych wraz z wymiang czesci i materiatow eksploatacyjnych, serwisu ogumienia
i klimatyzacji 26 samochodéw stuzbowych w 2026 roku.

1)

2)

3)

Zakres zamowienia:

— pogwarancyjne przeglady okresowe wynikajgce z przebiegu,

Uwaga: Zamawiajacy wyjasnia, ze przeglad okresowy fo zalecana przez producenta
wizyta w serwisie samochodowym majaca na celu okresowg wymiane (z zakupem)
czesci eksploatacyjnych i sprawdzenie stanu technicznego pojazdu. Nie dotyczy
badar technicznych dopuszczajgcych pojazd do ruchu.

— naprawy wynikajace z przegladéw,

— naprawy biezgce bedace wynikiem awarii i kolizji drogowych,

— wymiana uszkodzonych czesci zamiennych, w tym materiatow eksploatacyjnych

i akcesoriow gumowych,

— naprawy blacharskie i lakiernicze,

— serwis ogumienia,

— przeglad klimatyzac;ji,

— holowanie pojazdéw, ktére ulegty awarii lub uczestniczyly w kolizji drogowe;.
Wykazy samochodéw objetych ustugg z podziatem na zadania od 1 do 3 zawarte
sg w Zatacznikach nr 2.1, 2.2, 2.3 do Zapytania ofertowego.

Szczegbétowy opis przedmiotu zamoéwienia i warunkéw jego realizacji zawarty jest
w Opisie przedmiotu zamdwienia, formularzach cenowych i wzorze umowy
stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania.

3. Istotne elementy oferty:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Ze wzgledu na miejsce uzytkowania samochodoéw Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
sktadania ofert czesciowych.

Wykonawca moze ztozy¢ oferty na wszystkie zadania, na jedno dowolne lub kilka
zadan.

Wykonawca sktadajacy oferty na wiecej niz jedno zadanie, wypetnia odrebnie dla kazdej
oferty Formularz oferty i Formularz cenowy odpowiedni dla zadania, na ktore sktada
oferte.

Zamawiajgcy dopuszcza w zakresie ustug blacharskich, lakierniczych i holowania
obstuge samochodéw objetych przedmiotem zamoéwienia przez Podwykonawcow.
Termin realizacji zaméwienia: sukcesywnie, stosownie do potrzeb Zamawiajacego,
na podstawie =zlecen zaakceptowanych przez Zamawiajagcego, w okresie
od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r.

Warunki ptatnosci: na podstawie prawidtowo wystawionej faktury z terminem ptatnosci
min. 21 dni od daty dostarczenia faktury do Zamawiajacego.

Wykonawca uwzgledni w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidiowego
i petnego wykonania zamodwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace
z obowigzujgcych przepisow.

Ceny muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN), z doktadno$cig do dwéch miejsc
po przecinku, przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

10) Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni od daty uptywu terminu skiadania ofert.
11) Wykonawca skfadajgc oferte zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamoéwienia

zgodnie z warunkami i wymaganiami okreslonymi w Opisie przedmiotu zamowienia
i wzorze umowy.
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4. Wzory uméw stanowig zatgczniki nr 4.1, 4.2, 4.3 do Zapytania ofertowego.

5. Wymagania dotyczgce wadium, jezeli Zamawiajgcy Zada wniesienia wadium - Zamawiajacy
nie wymaga wniesienia wadium.

6. Opis sposobu obliczania ceny (C):

cena przegladédw okresowych to suma kosztéw przegladéw okresowych podanych
w ,Formularzu cenowym” dla zadania, na ktére wykonawca skiada oferte, stanowigcym
zatacznik do oferty i obejmuje wszystkie koszty niezbedne do realizacji ustug,

cena sezonowej wymiany opon to suma kosztéw wymiany opon podanych w ,Formularzu
cenowym’, dla zadania, na ktére wykonawca skfada oferte, stanowigcym zatgcznik
do oferty i obejmuje wszystkie koszty niezbedne do realizacji ustug.

7. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteribw i sposobu oceny ofert, w przypadku innych
kryteriéw niz cena.

Znaczenie Max ilo$¢ punktow
Lp. Kryterium procentowe jakie moze uzyska¢
kryterium oferta za kryterium
1. | Cena brutto przegladéw okresowych (Cpo) 15% 15 pkt
2. | Cena brutto wymiany opon (Cwo) 5% 5 pkt
3. | Cena brutto 1 roboczogodziny dla napraw (Crm) 80% 80 pkt
1) Oferty porébwnywane bedg w ramach kazdego zadania.
2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg iloscig punktéw, réwna sumie

punktow uzyskanych w kazdym kryterium, tj.: C = Cpo + Cwo + Cr

adzie:

Cpo — liczba punktéw w kryterium cena przeglagdéw okresowych dla okreslonego zadania
Cwo — liczba punktéw w kryterium cena wymiany opon dla okreslonego zadania

Cm - liczba punktow w kryterium cena 1 roboczogodziny dla okreslonego zadania

Cpo = (Cpo Najnizsza / Cpo badanej oferty) x 15 pkt
Cwo = (Cwo Najnizsza / Cwo badanej oferty) x 5 pkt
Cm = (Cm najnizsza / Cr badanej oferty) x 80 pkt
Maksymalna liczba punktéw jakg moze tacznie uzyskaé oferta wynosi 100.

3) W przypadku, gdy dla danego zadania zostanie ztozona tylko jedna oferta, Zamawiajacy

odstapi od obliczania jej wartosci punktowej.

8. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - Zamawiajgcy
nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
9. Warunki, ktére winien spetnia¢ Wykonawca:

1)

2)

3)

4)
9)
6)

posiada¢ wiedze, doswiadczenie oraz zdolnos¢ techniczna, kadrowa i zawodowa
do realizacji niniejszego zamoéwienia, zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszym
zapytaniu i zatgcznikach do niego,

posiadac¢ doswiadczenie w zakresie dziatalnosci polegajacej na prowadzeniu firmy pod
dang marka, dokonujacej naprawy samochodéw - min. 10 lat,

posiadaé minimalng, wymaganag ilos¢ stanowisk naprawczych wyposazonych
w podnosniki samochodowe do obstugi samochoddw osobowych i ciezarowych w liczbie
nie mniejszej niz 3,

posiadaé odpowiednig ilosé sprzetu, urzadzen i oprogramowania do obstugi
samochoddéw wymienionych w zatgczniku przyporzadkowanym do konkretnego zadania,
posiada¢ odpowiednie zdolnosci kadrowe, tzn. zatrudnienie nie mniej niz 3
wykwalifikowanych mechanikéw samochodowych,

posiadaé¢ min. 1 stanowisko do diagnostyki samochodowe;.

10. Oferty winny byé sporzadzone wg wzoru ,Formularz oferty”, stanowigcego Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego, wypetnione i podpisane. Oferta musi by¢ podpisana przez
Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgca Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentaciji
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wskazanymi we wilasciwym rejestrze lub umowie albo osobe upowazniong

do reprezentowania Wykonawcy.

11. Sposo6b przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ wg wzoru ,Formularz oferty”, stanowigcego Zatacznik nr 1
do Zapytania ofertowego, wypehi¢ czytelnie wszystkie pola przeznaczone
dla Wykonawcy i podpisaé. Oferta (z zatgcznikami) musi by¢ podpisana przez
Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgcg Wykonawce, zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub umowie albo osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy.

2) Oferte nalezy ztozyé na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
wraz z zatgcznikami w nastepujacy sposob:

— osobiscie lub przesta¢ na adres:
Wojewodzkie Biuro Geodezji i Urzgdzania Terenéw Rolnych w Lublinie, ul. Bursaki
17, 20-150 Lublin, sekretariat, w zamknietej kopercie z dopiskiem: serwis
samochodoéw stuzbowych Wojewodzkiego Biura Geodezji i Urzadzania Terenow
Rolnych w Lublinie lub

— w postaci elektronicznej, jako odwzorowanie cyfrowe (skan) z wlasnorecznym
podpisem formularza ofertowego na adres: zamowienia@wbalubelskie.pl z tytutem
wiadomosci: ,,Oferta — serwis samochodow”

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03.10.2025 r. do godziny 12.00.

12. Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

13. Do oferty muszg by¢ dotgczone nastepujace dokumenty:

— wypetniony i podpisany zatagcznik do Zapytania ofertowego ,Formularz cenowy”,
odpowiedni dla zadania, na ktore sktadana jest oferta,

— jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa -
petnomocnictwo, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

14. Kryteria oceny ofert wraz ze sposobem dokonywania oceny: okreslone zostaty w ust. 7.

15. Oferty, ktére nie spetnig wymogéw dotyczgcych przedmiotu zaméwienia bedg odrzucone.

16. Oferty, ktére nie spetniag wymogdw postawionych Wykonawcom w zakresie podmiotowym,
nie beda uwzgledniane, chyba 2ze Zamawiajgcy wezwie do uzupetnienia wymaganych
dokumentoéw w zakresie podmiotowym.

17. Warunki niniejszego postepowania moga byé przez Zamawiajgcego w kazdym czasie przed
uplywem terminu sktadania ofert zmienione, o czym Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi
Wykonawcéw.

18. Postepowanie moze by¢ z waznych powodow uniewaznione lub odwotane w kazdym czasie,
0 czym Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi Wykonawcéw.

19. W toku badania ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
zfozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty, oraz dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej tresci,
z zastrzezeniem ust. 20.

20. Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie:

— oczywiste omytki pisarskie,

— oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

— inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z Opisem przedmiotu zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci ofert.

O fakcie dokonania poprawki Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce, ktérego

oferta zostata poprawiona.

21. Wykonawca, po otrzymaniu informacji od Zamawiajgcego, ze jego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza, jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

22. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od podpisania umowy w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze
uniewazni¢ czynnos¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, a nastepnie dokonujac ponownej
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oceny ofert, wybraé jako najkorzystniejszg oferte innego Wykonawcy, ktéra jest
najkorzystniejsza.

23. Przedmiotowe postepowanie jest wylgczone ze stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2024 r. poz.1320 ze zm.).
Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Wojewoddzkim Biurze Geodezji w Lublinie, ul. Bursaki 17, 20-150 Lublin wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 3/2021 Dyrektora Wojewddzkiego Biura Geodezji w Lublinie z dnia
20 stycznia 2021 r., w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Wojewodzkim Biurze Geodezji w Lublinie, z pdzniejszymi zmianami.
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Zataczniki:

1. Formularz oferty

2.1 Formularz cenowy dla zadania nr 1
2.2 Formularz cenowy dla zadania nr 2
2.3 Formularz cenowy dla zadania nr 3
3. Opis przedmiotu zaméwienia

4.1 Wz6r umowy dla zadania nr 1

4.2 Wzér umowy dla zadania nr 2

4.3 Wzér umowy dla zadania nr 3
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