Zatacznik nr § do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
realizowanych w Wojewddzkim Biurze Geodezji w Lubiinie

Lublin, 11 stycznia 2024 r.
NAG.261.1.2024

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajgcy: Wojewoddzkie Biuro Geodezji i Urzadzania Terendéw Rolnych Lublinie, ul. Bursaki
17, 20-150 Lublin

2. Przedmiot zaméwienia:

1) Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych oraz ustug kurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Wojewoddzkiego Biura Geodezji i Urzadzania Terenéw Rolnych
w Lublinie;

2) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 2, 3, 4, 5, 6 do zapytania.

3. Istotne elementy oferty:

1) warunki ptatnosci: 14 dni od daty wystawienia faktury, ptatnosé ,z dotu”;

2) termin realizacji zaméwienia: od 01.02.2024 r. do 31.01.2025r.;

3) ceny muszg byé wyrazone w zZiotych polskich (PLN), z dokiadno$cig do dwoch miejsc po
przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb;

4) inne wymagania Zamawiajgcego: termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

4. Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

5. Wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajgcy Zzgda wniesienia wadium — Zamawiajgcy
nie wymaga wniesienia wadium.

6. Opis sposobu obliczania ceny (C):

1) cena oferty to cena brutto;
2) cena brutto to suma wartosci brutto za poszczegéine ustugi z formularza cenowego.

7. Opis kryteribw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, w przypadku innych kryteriéw
niz cena - Kryterium wyboru jest cena oferty.

8. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - Zamawiajacy
nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

9. Warunki, ktére winien spetnia¢ Wykonawca:

1) Posiadanie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw - Zamawiajgcy uzna warunek
za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada wpis do rejestru operatoréw
pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1640) lub posiada ustawowe zwolnienie z uzyskania ww. wpisu.
Ztresci wpisu musi wynika¢, Zze obszar dziatania operatora obejmuje obszar
Rzeczpospolitej Polskiej i zagranice.

2) Posiadanie zdolnosci technicznej i kadrowej do realizacji niniejszego zamoéwienia -
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze posiadanie punktow
nadawczo-odbiorczych w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km w linii prostej od komoérek
organizacyjnych Zamawiajgcego, ktérych lokalizacje wskazano w OPZ i wzorze zatgcznika
Nr 2 do Oferty - Wykaz punktow nadawczo-odbiorczych.

10. Oferty winny by¢ przekazane na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

11. Sposbdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.
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Zalgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
realizowanych w Wojewddzkim Biurze Geodezji w Lublinie

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ wg wzoru ,Formularz oferty”, stanowigcego Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego, wypetnic¢ czytelnie wszystkie pola przeznaczone dla Wykonawcy
i podpisac. Oferta (z zatacznikami) musi byé podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby)
reprezentujgcg Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym
rejestrze lub umowie albo osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
2) Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
wraz z zatgcznikami w nastepujacy sposéb:
— osobiscie lub przestaé na adres:
Wojewoddzkie Biuro Geodezji i Urzadzania Terenéw Rolnych w Lublinie, ul. Bursaki 17,
20-150 Lublin, pok. 220 (sekretariat), w zamknietej kopercie z dopiskiem: Oferta -
Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych oraz ustug kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewodzkiego Biura Geodezji i Urzadzania
Terenéw Rolnych w Lublinie, lub
— w postaci elektronicznej na adres: zamowienia@wbglubelskie.pl z tytulem wiadomosci:
,oferta - ustugi pocztowe”

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18.01.2024 r. do godz. 10.00

12.
13.

14.
15.
16.

17.

18.

19.

20.

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
Do oferty musza byé dotgczone nastepujace dokumenty:
— Formularz cenowy,
— Wykaz punktéw nadawczo-odbiorczych
— Whytyczne w sprawie prawidlowego oznaczania, adresowania i pakowania przesyfek
pocztowych i kurierskich
— Petnomocnictwo, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem -
jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa.
Kryteria oceny ofert wraz ze sposobem dokonywania oceny okreslone zostaty w ust. 7
Oferty, ktére nie spetnig wymogoéw dotyczacych przedmiotu zamoéwienia bedg odrzucone.
Oferty, ktére nie spetnia wymogdéw postawionych Wykonawcom w zakresie podmiotowym,
nie beda uwzgledniane, chyba ze Zamawiajgcy wezwie do uzupetnienia wymaganych
dokumentow w zakresie podmiotowym.
Warunki niniejszego postepowania mogg byé przez Zamawiajgcego w kazdym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert zmienione, o czym Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi
Wykonawcéw.
Postepowanie moze by¢ z waznych powodoéw uniewaznione lub odwotane w kazdym czasie,
0 czym Zamawiajacy niezwltocznie powiadomi Wykonawcow.
W toku badania ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg
negocjacji dotyczgcych ziozonej oferty, oraz dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej tresci,
z zastrzezeniem ust. 20.
Zamawiajgcy moze poprawié¢ w ofercie:
— oczywiste omyiki pisarskie,
— oczywiste omytki rachunkowe, 2z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
— inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Opisem Przedmiotu Zaméwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci ofert.
O fakcie dokonania poprawki Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce, ktorego
oferta zostata poprawiona.
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21.

22.

23.

Zaigcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
realizowanych w Wojewodzkim Biurze Geodezji w Lublinie

Wykonawca, po otrzymaniu informacji od Zamawiajgcego, Ze jego oferta zostata wybrana jako
oferta najkorzystniejsza, jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od podpisania umowy we wskazanym terminie, Zamawiajgcy moze uniewazni¢ czynnos¢
wyboru najkorzystniejszej oferty, a nastepnie dokonujgc ponownej oceny ofert, wybraé jako
najkorzystniejszg oferte innego Wykonawcy, ktéra jest najkorzystniejsza.

Przedmiotowe postepowanie jest wytaczone ze stosowania przepisow ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1605 ze zm.).
Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwierr publicznych
w Wojewddzkim Biurze Geodezji w Lublinie, wprowadzonego Zarzadzeniem nr 3/2021
Dyrektora Wojewodzkiego Biura Geodezji w Lublinie z dnia 20 stycznia 2021 r., w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Wojewodzkim Biurze Geodezji
w Lublinie.
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Zataczniki:

Formularz oferty

Opis przedmiotu zamoéwienia

Wzér umowy

Wzér Zatgcznika nr 1 do Oferty - Formularz cenowy

Wzér Zatacznika nr 2 do Oferty - Wykaz punktéw nadawczo-odbiorczych

Wzér Zatacznika nr 3 do Oferty — Wytyczne w sprawie prawidlowego oznaczania,
adresowania i pakowania przesylek pocztowych i kurierskich
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