Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamoéwienia

NAG.261.1.2026
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych oraz ustug
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewodzkiego Biura Geodezji
i Urzgdzania Terenow Rolnych w Lublinie, polegajgcych na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i doreczaniu przesytek pocztowych (listowych i paczek) oraz kurierskich,
a takze ich ewentualnych zwrotow, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm), wokresie od 01.02.2026 r.
do 31.01.2027 r.

2. Przez krajowe przesyiki pocztowe — listowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie
przesyiki listowe:
1) w nastepujgcych przedziatach wagowych:

a) format S do 500 g,

b) format M do 1000 g,

¢) formatL do 2 000 g.

2) o nastepujacych wymiarach:

a) MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréow (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm;
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;
przy czym:

— format S: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm, MAKSIMUM - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc:
wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 320 mm, szerokos¢ 160 mm;

— format M: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm, MAKSIMUM - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc:
wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230mm;

— format L: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm, MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugo$é) nie moze
przekroczy¢ 600 mm;

b) kartki pocztowe: MAKSIMUM: 120 x 235 mm, MINIMUM: 90 x 140 mm;

C) przesyiki listowe w formie rulonu: MAKSIMUM: suma dtugosci plus podwajna
Srednica - 1040 mm, przy czym najwiekszy wymiar (diugo$¢) nie moze
przekroczy¢ 900 mm, MINIMUM: suma dtugosci plus podwdjna srednica -170
mm, przy czym najwiekszy wymiar (dtugosc) nie moze by¢ mniejszy niz 100
mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/-2 mm.

3. Przez zagraniczne przesyiki pocztowe — listowe, bedgce przedmiotem zamdwienia
rozumie sie przesyiki listowe:
1) w nastepujacych przedziatach wagowych:
a) do 50 g,
b) powyzej 50 g do 100 g,
c) powyzej 100 g do 350 g,
d) powyzej 350 g do 500 g,
e) powyzej 500 g do 1 000 g,
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f) powyzej 1 000 g do 2 000 g;

2) o nastepujgcych wymiarach:

a) MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm;
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

b) kartki pocztowe: MAKSIMUM: 120 x 235 mm, MINIMUM: 90 x 140 mm,

c) przesyiki listowe w formie rulonu: MAKSIMUM: suma dtugoéci plus podwdjna
srednica - 1040 mm, przy czym najwiekszy wymiar (dlugosé) nie moze
przekroczy¢ 900 mm, MINIMUM: suma dtugosci plus podwdjna $rednica -170
mm, przy czym najwiekszy wymiar (dtugos$¢) nie moze by¢ mniejszy niz 100
mm.

Przez krajowe przesyiki pocztowe — paczki, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie
sie:

1)

2)

paczki o wadze od 0 do 10 kg w nastepujacych przedziatach wagowych:

a) do 1Kkg,

b) powyzej 1 kg do 2 kg,
c) powyzej 2 kg do 5 kg,
d) powyzej 5 kg do 10 kg;

paczki o wymiarach: MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz

90 x 140 mm z tolerancjg +/-2 mm, MAKSIMUM: suma wymiarow (dtugosc¢, szerokos$g,

wysokos¢) maksymalnie 3 000 mm i najdtuzszy wymiar nie przekracza 1500 mm, przy

czym:

— Gabaryt A: MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x
140 mm, MAKSIMUM: Zaden z wymiarow nie moze przekroczyc¢: dtugos¢ 600 mm,
szeroko$¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm,

— Gabaryt B: MINIMUM: jezeli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza: dtugos¢ 600 mm
lub szerokos¢ 500 mm lub wysokos¢ 300 mm, MAKSIMUM: suma wymiarow
(dtugos¢, szerokosé, wysokos$¢) nieprzekraczajgca 3000 mm, przy czym
najdtuzszy wymiar nie przekracza 1500 mm.

Przez przesyiki kurierskie, bedgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie krajowe
przesytki kurierskie, odbierane od nadawcy, przemieszczane i doreczane odbiorcy pod
wskazany adres, w terminie przewidywanym do drugiego dnia roboczego po dniu nadania:

1)
2)

0 wadze do 1 kg w opakowaniu firmowym Wykonawcy,
0 wadze powyzej 1 kg do 5 kg.

Rodzaje przesytek listowych przewidywane do wysyiki przez Zamawiajgcego:

1)

2)

3)

4)

nierejestrowana — przesytka listowa zwykfa, doreczana w ciggu pieciu dni roboczych
po dniu nadania,

nierejestrowana, priorytetowa — przesytka listowa zwykfa, najszybszej kategorii —
doreczona w ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania, pod warunkiem nadania
do godziny 15%,

rejestrowana, ekonomiczna — przesytka polecona, bedgca przesytkg listowa,
przemieszczang i doreczang w sposoOb zabezpieczajgcy jg przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem — doreczona w ciggu pieciu dni roboczych po dniu
nadania,

rejestrowana, priorytetowa — przesytka polecona, najszybszej kategorii — doreczona
w ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania, pod warunkiem nadania do godziny
1500’
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5) rejestrowana, ekonomiczna z potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka doreczana
w ciggu pieciu dni roboczych po dniu nadania za pokwitowaniem odbioru zwracanym
do Nadawcy/Zamawiajgcego,

6) rejestrowana, priorytetowa, z potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka polecona
najszybszej kategorii, doreczana za pokwitowaniem odbioru zwracanym
do Nadawcy/Zamawiajgcego — doreczona w ciggu trzech dni roboczych po dniu
nadania, pod warunkiem nadania do godziny 15,

7) zagraniczna, rejestrowana, priorytetowa, z potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka
polecona najszybszej kategorii, doreczana za pokwitowaniem odbioru zwracanym
do Nadawcy/Zamawiajgcego.

Rodzaje paczek przewidywane do wysyiki przez Zamawiajgcego:

1) ekonomiczne — paczki rejestrowane, doreczane w ciggu pieciu dni roboczych po dniu
nadania,

2) priorytetowe — paczki rejestrowane, doreczana w ciggu trzech dni roboczych po dniu
nadania, pod warunkiem nadania do godziny 15%,

3) ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru (ZPO) - paczki rejestrowane, doreczone
W ciggu pieciu dni roboczych po dniu nadania, za pokwitowaniem odbioru zwracanym
do Nadawcy/Zamawiajgcego,

4) priorytetowe z potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane, doreczane
w ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania, pod warunkiem nadania do godziny
15%, za pokwitowaniem odbioru zwracanym do Nadawcy /Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dostarczania przesytlek do placowek pocztowych
przyporzgdkowanych komdrkom organizacyjnym Wojewoddzkiego Biura Geodezji
i Urzgdzania Terenéw Rolnych w Lublinie, przedstawionym ponizej, przy zatozeniu,
ze odlegtos¢ od lokalizacji Zamawiajacego do punktu pocztowego Wykonawcy nie moze
by¢ wigksza niz 3 km w linii proste;j.
1) Wojewddzkie Biuro Geodezji i Urzadzania Terendw Rolnych w Lublinie,
ul. Bursaki 17, 20-150 Lublin,
2) Wojewodzkie Biuro Geodezji i Urzgdzania Terendw Rolnych w Lublinie Pracownia
Terenowa w Biatej Podlaskiej, ul. Warszawska 14, 21-500 Biata Podlaska,
3) Wojewodzkie Biuro Geodezji i Urzgdzania Terendw Rolnych w Lublinie Pracownia
Terenowa w Chetmie, ul. Mickiewicza 37, 22-100 Chetm,
4) Wojewodzkie Biuro Geodezji i Urzgdzania Terendw Rolnych w Lublinie Pracownia
Terenowa w Zamosciu, ul. Zamenhofa 4, 22-400 Zamos¢é

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na przesytce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej),
okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, priorytet czy z potwierdzeniem odbioru —
ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku
(pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Nadawcy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzgdzenia
zestawien dla przesytek.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez

co nalezy rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony
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dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek oraz utozenie ich wg kolejnosci wpiséw,
strong adresowg w tym samym kierunku,

2) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesytek, wg wzoru
ustalonego w wytonionym Wykonawcg, w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek oraz utozenie
ich wg kolejnosci wpiséw, strong adresowg w tym samym kierunku.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac¢ bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Nadawcy/Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie doreczat do Nadawcy pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie
odbioru” niezwtocznie po doreczeniu przesytki z potwierdzeniem odbioru.

W przypadku nieobecnoéci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata
wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo,
w tym terminie przesylka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru,
przesytka zwracana jest Nadawcy/Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
nie odbierania przez adresata.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania przesytek do kazdego wskazanego miejsca
w kraju i za granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

llosci przewidywanych przesytek pocztowych i kurierskich w okresie swiadczenia ustug
przedstawione zostaty w Formularzu cenowym. Zamawiajgcy zastrzega zmiany ilosciowe
wyszczegolnionych przesytek, z zastrzezeniem, Zze nie zostanie przekroczona wartosé

umowy.

Niewyszczegdlnione w Formularzu cenowym rodzaje przesytek bedg wyceniane zgodnie
z obowigzujgcym cennikiem wytonionego Wykonawcy.

Podane w Formularzu cenowym iloci stanowig szacunkowag, $rednig ilo$¢ przesytek
nadawanych przez Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy i stuzg jedynie
orientacyjnemu  okresleniu  wielkosci  przedmiotu zamodwienia. Zamawiajgcy
nie gwarantuje w zaden sposob, ze podane ilosci zostang osiggniete w okresie trwania
umowy. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego
w przypadku, gdy planowane srodki finansowe i iloSci przesytek nie zostang w petni
wykorzystane do terminu zakonczenia umowy.
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